
進入社大課務系統 
方法一： 

Google 搜尋-淡水社大 課務系統 

 
 

方法二：   

 QR code 掃描 
  

 

 

 

 

 

 

 

方法三：   

直接點選連結 

https://reurl.cc/NqlMx9 
 

 
  

https://reurl.cc/NqlMx9


新講師-加入講師 

 

點選加入講師，將進入填寫講師資訊部分，請新進講師務必填寫完整及上傳講師照片 

 

  



 

 

 

  



 

 

  



資料填寫完畢後，點選送出，送出畫面如下↓ 

 

  



登入 

回到主頁面，登入，點選”講師登入” 

 

輸入帳號、密碼、驗證碼。 

帳號：講師身分證字號(含英文)  

密碼：出生年月日(年為民國年) 預設登入密碼,格式為六碼格式，例如：650101 

若無法登入請老師與辦公室聯絡。 

  



成功登入畫面 

投遞課程 

 

  



點選即可進入投課畫面，進入畫面如下，請點選【我要填寫新課程表單】按鈕。 

往下滑動，會出現填寫畫面。 

如果是要輸入新的課程，沒有把握可以一次輸入完成，可以預先輸入到記事本或

Word 等文書軟體。事後再用 "複製" 及 "貼上"的方式繼續完成課程提交，這樣可以

加快速度及不會因為其他原因而中斷。 

❖ 注意事項： 

1. 學期：一定要選(紅圈處)，不然學分會無法選 

2. 共同講師欄位：該老師要先經過社區大學審核通過才允許輸入，當已經通過社大審核，輸入該

老師姓名或講師代號即會自動提示帶出，然後用滑鼠點選或上下鍵去選取。 

3. 開課日期：此欄位為行政人員所填選，講師不必輸入。 

4. 班代：確定該課程開課後才需填選。 

5. 上課時段相關欄位：當選取學分數及上課時間後，該欄位會自動帶出，講師不必填選。 

6. 每學期課程仍會送課程審查委員會備查，請教師務必填寫完整，以利後續行政作業 

 



填妥必填欄位及相片上完後，按【下一步】連結會出現十八週課程詳細資料輸入表

單，如下 
 

週數為十八週時，會自動複製第九週為社區本位公共論壇週及第十八週為成果展準備

週。你只要將剩下的十六週課程資料填妥才能進入下一步，如沒完全填妥十六週課程

資料，系統會有提示並無法進至下一步驟。當填妥完十八週資料並按下一步，系統會

提示是否確定要新增新課程，畫面如下 

 

以上資料純為測試，不代表任何意義 

 

按下確定後，講師投送課程完成。 
 

  

1. 2. 

3. 

4. 



如要修改或刪除，至上方選單點選【講師中心】，點選【歷年課程與修改課程】，如下 

注意事項： 

如果開課日期經由社大行政人員輸入，原則上該課程就不允許講師刪除，並只開放部

分欄位讓講師修改。所以講師務必在提交課程時將資料全部輸入。 

 

複製課程 

講師如果之前有在社區大學課務系統提交成功過課程，就可以看到之前提交過課程的

列表，並在每個課程列表的最右邊會有【複製】的連結，按下其中一個課程連結後，

即會複製該課程的資料 

注意事項： 

1. 學期：一定要選，不然學分會無法選 

2. 共同講師欄位：該老師要先經過社區大學審核通過才允許輸入，當已經通過社大審核，輸入該老

師姓名或講師代號即會自動提示帶出，然後用滑鼠點選或上下鍵去選取。 

3. 開課日期：此欄位為行政人員所填選，講師不必輸入。 

4. 班代：確定該課程開課後才需填選。 

5. 上課時段相關欄位：當選取學分數及上課時間後，該欄位會自動帶出，講師不必填選。 

6. 每學期課程仍會送課程審查委員會備查，請教師務必填寫完整，以利後續行政作業 

  



講師只要檢查課程資料有沒有要修改或補充的部分，如果確定沒有問題的話舊點選

【下一步】連結，如下圖 

 

以上資料純為測試，不代表任何意義 

十八週資料也會全部複製，講師只要檢查課程資料有沒有要修改或補充的部分，如果

確定沒有問題的話舊點選【下一步】連結，系統會提示是否確定要新增新課程，畫面

如下 

 

  



投課歷程 

點選【講師中心】，【歷年課程與修改課程】可查看  



講師資訊 
講師資訊請講師務必填寫完整、上傳照片及定時更新，畫面如下 

 

 

報名人數查詢 

可以透過【講師中心】→【學員清單】來查詢 

 
 


